FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014 — 2020
Axa prioritari 6: Educatie si competente”

Titlul proiectului: ,Singur acasa este film. Vino la scoala sa invatam impreuna”
Contract nr.: POCU/784/6/24/139733 Operatiune compoziti OS 6.2, 0S 6.3
Beneficiar: Liceul Teoretic Adrian Paunescu Barca, Judeml Dolj

M182/ 0003 1007

- CAIET DE SARCINI -

privind achizitionarea de
SERVICII DE ORGANIZARE WORKSHOP-URI
SI ATELIERE (INCLUDE CAZARE, MASA,
TRANSPORT $SI ORGANIZARE)

in cadrul proiectului

Titlul proiectului: ,,Singur acasa este film. Vino la scoala sa invatam impreuna”
Contract: POCU/784/6/24/139733

COD CPV:

55520000-1 - Servicii de catering

55311000-3 - Servicii de restaurant cu ospiitari cu clientele restrinsi
55120000-7 - Servicii de reuniuni §i conferinfe organizate la hotel
60130000-8 — Servicii de transport rutier specializat de pasageri



DETALIEREA SPECIFICATIILOR TEHNICE CERINTE MINIME OBLIGATORII

1. CAPITOLUL I- INFORMATII GENERALE

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care
guvemneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.
Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si de a pregati oferta conform
tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice continute in documentatie. Niciun cost suportat de
operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri
vor fi suportate de catre operatorul economic ofertat, indiferent de rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. In cazul
in care acestea sunt semnate de o alta persoana, aceasta va prezenta imputernicire. Documentele
emise in alta limba decat romana trebuie sa fie insotite de traducerea autorizata in limba romana.

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.
Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau “copie conform cu
originalul” a acestora, valabile la data deschiderii ofertelor.

Cadrul general

Prezentul Caiet de sarcini face parte integranta din Documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora ofertantul participant la proceduri isi va elabora oferta sa, in vederea
atribuirii contractului de achizitie publicid avand ca obiect prestarea de servicii de oragnizare
workshop-uri §i ateliere tematice, in cadrul proiectului: ,,Singur acasa este film. Vino la scoala sa
invatam impreuna” Contract: POCU/784/6/24/139733. Organizarea si desfisurarea procedurii de
achizifie se efectueaza potrivit legislatiei in vigoare: Legea 98/2016 privind achizitiile publice, HG
395/2016, legea nr 101/2016,

Obiectivul proiectului:

Obiectivul general al proiectului este acela de implementare a masurilor integrate pentru limitarea
abandonului scolar timpuriu prin introducerea de masuri integrate de prevenire a acestor fenomene in
randul copiilor din invatamantului prescolar, primar si gimnazial, din regiunile marginalizate, cu
accent pe copiii de etnie roma si copii ai caror parinti sunt plecati in strainatate.

Proiectul va genera un efect pozitiv intrucat prevede interventii de educatie care vor genera pe termen
medin imbunatatirea calitatii vietii tuturor membrilor grupului tinta, iar pe termen lung dezvoltarea

comunitatilor din care acestia fac parte, a societatii si a tarii in general,

Aceste efecte pozitive sunt generate prin: [



« prevenirea si diminuarea abandonului scolar, reducerea analfabetismului in special in cadrul
grupurilor de copii ce apartin categoriei celor cu parinti plecati la munca in strainatate;

 derularea de activitati pentru prescolari ce vizeaza crerea unui cadru adecvat de dezvoltare a
copiilor si de familiarizare a acestora cu sistemul de invatamant in vederea cresterii si
mentinerii interesului pentru scoala;

 derularea programelor tip scoala dupa scoala ce urmaresc reducerea analfabetismului
functional in randul elevilor, imbunatatirea rezultatelor scolare, dobandirea competenetelor de
baza;

o cresterea nivelului de educatie a tinerilor prin participarea la programe de suport educational;

 informarea/ consilierea/ educarea/ mentoratul parintilor/reprezentantilor copiilor in vederea
constientizarii de catre acestia a importantei educatiei in viata copiilor de azi, adultilor de
maine;

Dbiectivele Specifice

1. OS1 — Includerea a 75 de elevi in activitati de suport educational

2. 082 — Derularea de programe de consiliere pshio-sociala pentru 75 de elevi si 75 de parinti/tutori
3. O83 — Organizarea a 6 workshop-uri si ateliere tematice

4. 0S4 — Selectarea si mentinerea a 75 de elevi si 75 de parinti/tutori in grupul tinta

5. OS5 — Acordarea de pachete de rechizite pentru 75 de elevi

6. OS6 - Asigurarea de servicii de consiliere scolara si educatie parentala pentru 75 de elevi si 75 de
parinti/tutori

7. OS7 -Incheierea de parteneriate locale intre scoli, autoritati locale, institutii iocale pentru
imbunatatirea serviciilor educationale ale

elevilor din regiunea de implementare

8. OS8 — Organizarea anuala a 3 campanii de informare si constientizare de tip door-to-door

9. OS89 — Monitorizarea, implementarea proiectului si derularea achizitiilor (34 de luni)

Imbunatatiri / Beneficii reale pentru GT:

« Workshopurile vor avea ca tema incluziunea sociala si prevenirea abandonului scolar in randul
elevilor cu parintii plecati la lucru in strainatate

o/ prevenirea si reducerea abandonului scolar prin prezentarea participantilor a beneficiilor
continuarii studiilor prin prezentarea unor exemple in cadrul workshopurilor

 facilitarea incluziunii sociale pentru copii din grupurile vulnerabile si prevenirea
analfabetismului si lipsei de educatie;

 constientizarea de catre participanti a importantei educatiei, a asimilarii de cunostinte si
finalizarii invatamantului obligatoriu;

 particiantii vor realiza faptul ca toti au dreptul la educatie, indiferent de varsta sau etnie,
crescandu-le astfel interesul pentru scoala dar si stima de sine;



«/ promovarea educatiei inclusiv prevenirea abandonului scolar prin ateliere creative (muzica,
desen, literatura) derulate in paralel cu workshopurile

W/ ateliere de lucru pe teme de sanatate, igiena si nutritie pentra dezvoltarea personala a copiilor

o dezvoltarea talentelor copiilor, spiritul de echipa si creativitatea;

o dezvoltarea abilitatilor de comunicare, insusirea notiunilor de echipa, toleranta si acceptare,
dezvoltarea abilitatilor artistice sau sportive (dupa caz), cresterea stimei de sine si a
sentimentului de apartenenta;

 stimularea sentimentelor pozitive ale copiilor cu privire la educatie;

 identificarca de modalitati de dezvoltare a acestori copii si tineri in cadrul unitatilor de
invatamant implicate.

Prin interventiile sale proiectul contribuie la realizarea nevoilor membrilor grupului tinta copii cu
parinti plecati 1a munca in strainatate, prescolari, elevi invatamant primar, gimnaziu, secundar superior
care au nevoie de sprijin pentru participarea la educatie si de sprijin de natura psihologica — pentru a
depasi problemele cauzate de lipsa unuia sau ambilor parinti si acomodarea cu persoanele din familia
extinsa in grija carora se gasesc. Nevoile acestora au fost identificate pe baza de chestionare aplicate
membrilor familiilor care au in grija copii, respectiv unitatilor scolare la care acestia sunt inscrisi si
sunt prezentate in Analiza de nevoi atasata prezentei cereri de finantare.

Prin interventiile sale proiectul asigura raspunsul la toate nevoile identificate avand in vedere lipsa de
resurse a comunitatilor st familiilor in care acesti copii fac parte.

CAPITOLUL Il — OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contraciului il constituie prestarea de servicii de organizare workshop-uri si ateliere tematice,
in cadrul proiectului: ,,Singur acasa este film. Vino la scoala sa invatam impreuna”Contract:
POCU/784/6/24/139733.

Organizarea si desfisurarea procedurii de achizitie se efectucazi potrivit legislatiei in vigoare
- Procedura proprie.

Contractul de prestari servicii organizare worshop-uri §i ateliere tematice, se va incheia in scopul
indeplinirii activitatilor proiectului.

Valoarea maxima estimata a contractului: 117.000,00 lei firi TVA.

Valori estimate conform bugetului proiectului

Pret unitar o
Denuinire 3 ; Valoare
Ol Cod. CPV (produse/servicii/ A estinta Hy Totaid
crt. (buc/...} pentrn | )
lucrare) { (fard TVA)
persoang |




implementare (1 atelier +
1 workshop/an).

Evenimentele se vor
desfasura pe durata a 2
zile, in grupe de cate 30
de persoane (25 de elevi
din GT/an + 5 insotitori)

in regiunile de
implementare ale
proiectului.

(25 elevi + 5 insotitori)
*2 evenimente (1 atelier
siun ws pe an) * 3 ani de
implementare.

(faraTVA)
55120000-7 - | SERVICI DE ORGANIZARE
Servici  de | WORKSHOP-URI SI  ATELIERE
remnivnl si | (include cazare, masa, transport si
1. . organizare) 2/an, 2 zile/eveniment, total 6 180 650,00 117.00,00
conferinte . .
L zile (30 persoane, 25 gt/an si 5 insotitori)
organizate la
hotel
TOTAL 180 650,00 117.00,00
CAPITOLUL III - SPECIFICATII SI CERINTE
VALOARE
copcpy | DEFUVIEEPRODUS | rToTaLA CARACTERISTICI TEHNICE
‘ FARA TVA
55120000-7 SERVICII DE In cadrul proiectului se vor organiza
- Servicii de ORGANIZARE activitati extra curriculare cu scop educativ
reuniuni si | WORKSHOP-URI §1 sub forma de 6 ateliere de lucru, in vederea
conferinte ATELIERE promovarii nediscriminarii, desegregarii
organizate | (include cazare, masa, scolare si a cresterii stimei de sine in randul
Ia hotel transport si organizare) elevilor, respectiv 75 elevi cu varste intre 3
2/an, 2 zile/eveniment, si 16 ani.
total 6 zile (30 persoane, Se vor organiza 6 ateliere si workshopuri
25 gt/an si 5 insotitori) pe toata perioada proiectului, cate 2 in
Al.3Activitati recreative fiecare an de implementare (1 atelier + 1
si de socializare- ateliere workshop/an). Evenimentele se vor
s1 workshop-uri creative. desfasura pe durata a 2 zile, in grupe de
cate 30 de persoane (25 de elevi din GT/an
Se vor organiza 6 ateliere + 5 insotitori) in regiunile de implementare
si workshopuri pe toata ale proiectului,
perioada proiectului, cate Toate atelierele vor avea activitati
2 in fiecare an de interactive, cu scop instructiv - educativ,
117.600,00

adaptate la nivelul de cunostinte si la varsta
prescolarilor.

Pentru o buna familiarizare cu conceptele
de nediscriminare si stima de sine, in
cadrul atelierelor se vor transmite
informatiile prin metode adaptate
diferitelor grupe de varsta, astfel incat toti
copiii sa poata intelege si sa isi insuseasca
noile cunostinte. Astfel, in cadrul
atelierelor se vor deruia activitati educative
si interactive, orientate spre nevoile
copiilor (de ex. povesti si situatii puse in
scena, jocuri de rol, in care copilului ii este
permis sa experimenteze roluri diferite,
activitati in echipa, etc.).

Atelierele de lucru organizate in cadrul
acestei subactivitati vizeaza cunoasterea de
catre participanti a implicatiilor de ordin
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psihologic, social, emotional dar si

economic a fenomenului de¢ segregare

scolara, cum ar fi:

o excluziunea sociala (mecanism al
segregarii in scoala) - pe baza de etnie,
statut social, material, familial -
conduce la un grad ridicat de
nescolarizare si de abandon scolar,
scaderea calitatii educatiei in clasele
sau scolile segregate;

o nedezvoltarea potentialului elevului,
scaderea increderii in sine, esecul
scolar al celor discriminate acumulat cu
lipsa de sprijin din partea familiei;

«/ incalcarea drepturilor copiilor de a avea
acces egal la educatie, izolarea sociala;

« mentinerea prejudecatilor si
stereotipurilor.

Workshopurile vor avea ca tema

incluziunea  sociala si  prevenirea

abandonului scolar in randul elevilor cu

parintii plecati la lucru in strainatate

 prevenirea si reducerea abandonului
scolar prin prezentarea participantilor a
beneficiilor continuarii studiilor prin
prezentarea unor exemple in cadrul
workshopurilor

 facilitarea incluziunii sociale pentru
copii din grupurile vulnerabile si
prevenirea nalfabetismului si lipsei de
educatie;

« constientizarea de catre participanti a
importantei educatiei, a asimilarii de
cunostinte si finalizarii invatamantului
obligatoriu,

V4 particiantii vor realiza faptul ca toti au
dreptul la educatie, indiferent de varsta
sau etnie, crescandu-le astfel interesul
pentru scoala dar si stima de sine;

o promovarea educatiei inclusive

« prevenirea abandonului scolar prin
ateliere creative (muzica, desen,
literatura) derulate in paralel cu
workshopurile




 ateliere de lucru pe teme de sanatate,
igiena si nutritie pentru dezvoltarea
personala a copiilor

« dezvoltarea talentelor copiilor, spiritul
de echipa si creativitatea;

« dezvoltarea abilitatilor de comunicare,
insusirea notiunilor de echipa, toleranta
si acceptare, dezvoltarea abilitatilor
artistice sau sportive (dupa caz),
cresterea stimei de sine si a
sentimentului de apartenenta;

« stimularea sentimentelor pozitive ale
copiilor cu privire la educatie;

Serviciul solicitat

Cantitate

Observatii

Cazare!

3 zile, 2 nopti

Camere single/double
Mic dejun bufet suedez inclus
Aer conditionat functional, Parcare gratuita,
Internet wireless gratuit
Cazarea intr-o singura unitate de cazare.,
Camerele din unitatea de cazare sa aiba
clasificarea 2 stele sau 2 margarete, acordati de
autorititile in drept.

Hrana participanti

3 zile, 2 nopti

Pranz si cina bufet suedez pentru 3 zile, 2 nopti
(se intra cu pranz si se iese cu mic dejun)

Masa de pranz va include minim 3 feluri de
méncare (felul unu, felul doi si desert), cate trei
variante pentru fiecare fel, salate, in regim de
bufet suedez.

0 Apa plata, apa minerala si sucuri vor fi
incluse la toate mesele.,

Pentru prima zi de cazare se asigura pranzul, iar
pentru ultima zi de cazare se asigura micul
dejun.

Servicii catering -

3 zile, 2 nopti

3 Pauze, in fiecare zi lucrativa cate una - vor

pauza de cafea include ceai, apa plata, apa minerala, sucuri,
miniprajituri, minipateuri, alune, saleuri, etc.
Inchiriere sala 3 zile, 2 nopti - capacitate minim3 de 30 persoane

- lumina naturala, aer conditionat




- dotata cu: video proiector mobil, ecran
proiectie, flipchart cu hartie si markere sau
white board cu markere, imprimanta conectata
la PC cu posibilitatea imprimarii in limita a 100
pagini, acces la internet.

Sala si restaurantul sa fie in incinta unitatii de

cazare.
Transport Dus-intors Preluarea participantilor se va efectua de la
participanti sediul autoritatii contractante pana la unitatea

de cazare si invers,
Transportul va fi efectuat cu autocare
clasificate de minim 2 stele.

Un workshop/atelier va dura 2 zile, se va desfasura in deplasare, pentru care vor fi asigurate
cazare/mese/transport. De asemenea furnizorul trebuie sa asigure speakerii/animatorii ce vor participa
si vor detalia temele din cadrul workshop-urilor si a atelierelor.

Prestatorul va pune la dispozitia organizatorului, respectiv a Autoritatii contractante, minim o
persoana pe toata durata activitatilor pentru a asigura buna desfasurare a serviciilor in-site la standard
de calitate si in conformitate cu solicitarile Autoritatii contractante.

Dovada proprietatii sau o forma contractuala (proprietate/comodat/inchiriere) pentru minim 2 unitati
de cazare propuse cu o capacitate de min. 30 pers. din regiunea Sud-Vest Oltenia, intr-o zona
turistica/muntoasa si minim 2 unitati de cazare propuse cu o capacitate de max. 30 pers. din regiunea
Sud-Vest Oltenia, intr-o zona turistica/muntoasa, care sa respecte prevederile Caietului de sarcini.

Neindeplinirea acestei cerinte atrage excluderea ofertantului de la procedura privind atribuirea
contractului,

Operatorul economic va asigura suportul in cazuri de urgenta.

Programul fiecarui eveniment va fi stabilit intr-un timp rezonabil pana la momentul cand va avea loc
evenimentul.

Prestatorul este responsabil pentru indeplinirea urmitoarelor obligatii principale:

a) Prestatorul va organiza workshop-uri si ateliere (inclusiv cazare, masa, transport si organizare)
conform cerinfelor cuprinse in prezentul caiet de sarcini.

b) Prestatorul va utiliza pentru prestarea serviciilor doar persoane, cu experienti specifici
relevantd, care sa indeplineasca cerinfele cuprinse in prezentul caiet de sarcini.

¢} Prestatorul va asigura conditiile tehnico-organizatorice, materiale si metodologice pentru
derularea simultana a activitafilor impuse de necesitatea implementirii optime si in timp a
proiectului.



d) Prestatorul se va asigura de respectarea principiilor generale de prevenire a infectiei cu SARS-
CoV-2 prin purtarea, in spatiile inchise, a méstii de protectie care sa acopere nasul §i gura,
pastrarea distan{arii sociale de minimum 1,5 m Intre persoane, dezinfectarea mainilor cu api
§i sdpun si/sau solutii pe baza de alcool, amplasarea unui covor dezinfectant la intrarea in
unitate, efectuarea, la inceputul programului, a triajului epidemiologic al personalului angajat
$i participantilor, de céitre o persoani desemnati anume in acest scop. Intre activitati se va
realiza curitenia si dezinfectia minutioasd a inciperii, suprafetelor, echipamentelor cu
substante biocide/virucide avizate, urmate de aerisirea spatiilor minimum 10 minute.

Responsabilitatile autoritatii contractante:

Autoritatea contractanta este responsabila pentru urmatoarele aspecte:
/ transmiterea listelor cu participantii catre operatorul economic in termen de minim 3 zile

lucratoare inainte de fiecare eveniment;
 asigurarea materialelor de identitate vizuala ale evenimentului.

CAPITOLUL IV- CERINTE

Dupa fiecare actiune, prestatorul are obligatia sa redacteze un raport de actiune in care va prezenta
urmatoarele informatii minimale, dupa caz: data evenimentului, detalii privind desfasurarea, copii ale
prezentarilor, imagini inregistrate la evenimente, efc.

CAPITOLUL V- MODALITATEA DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE

Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte in totalitate cerintele
prevazute in Caietul de sarcini. Ofertantul va prezenta descrierea detaliata a activitatilor propuse
peniru prestarea serviciilor solicitate, cu indicarea documentelor rezultate in urma activitatii
desfasurate (livrabile).

Justificarea experientei personalului necesar pentru desfasurarea atelierelor/workshopurilor se va face
prin atasarea cv-urilor si a diplomelor relevante.

Totodata, operatorul economic este responsabil de respectarea normelor de protectie a muncii si de
instruirea personalului propriu care instaleaza, manipuleaza si opereaza echipamente tehnice.



CAPITOLUL VI- OFERTA FINANCIARA

Va fi prezentata in pretul la valoarea totala, exclusiv taxa pe valoare adaugata, care va fi evidentiata
distinct. Pretul de achizitie, in lei, va fi ferm. Valabilitatea ofertei va fi de 120 de zile.

Oferta financiara va fi prezentata defalcata pe urmatoarele categorii de costuri, conform cerintelor
tehnice prezentate la Cap. 4. Activitatea principala si activitatile specifice desfasurate de catre
prestator din prezentul caiet de sarcini, precum si conform cerintelor bugetare ale proiectului:

Pret unitar Valoare
Denumire . estimativ
B Cod. CPV (produse/servicii/ Contitate pentru 0 walﬁ
crt. (buc/...) (fara
lucrare) persoana TVA)
(faraTVA)
55120000-7 - | SERVICI DE ORGANIZARE
Servicii de | WORKSHOP-URI SI ATELIERE
rennjuni  si | (include cazare, masa, transport si
. organizare} 2/an, 2 zile/eveniment,
1. |comferinte . | 16 zile (30 persoane, 25 gt/an si 5 | 150
organizate la insotitori)
hotel
TOTAL 180

In vederea asigurarii eligibilitatii costurilor aferente produselor solicitate, se solicita ca atat valoarea
totala ofertata, cat si valorile unitare per produs ofertate sa se incadreze in valoarea totala estimata a
contractului si in valorile unitare per produs prezentate la Cap. 2. Valori estimate conform bugetului
aprobat.

CAPITOLUL VII- DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului servicii de asigurare va fi de 3 ani, pe durata de implementare a proiectului.

CAPITOLUL VIII- PLATA, RECEPTIA SERVICIILOR SI LIVRABILE

Plata se va efectua pe baza urmatoarelor documente:

» Proces verbal de receptie a serviciilor. Receptia serviciilor desfasurate de Prestator se va face la
sediul Beneficiarului, prin incheierea de procese verbale de receptie a serviciilor prestate la care
se va atasa raportul de activitate. Procesele verbale vor fi semnate de ambele parti, fara obiectiuni.

Tabele nominale de prezenta cu participantii la activitati, pe fiecare zi de activitate;
Diagrama de cazare semnata de hotel (spatiu de cazare);

Orice alt documente solicitat de catre AM POCU conform manualului benefi ciaruiui disponibil pe
site-ul http://www.fonduri-ue.ro/pocu-2014 . _

vV VY
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Plata serviciilor se va efectua in maxim 60 de zile de la finalizarea prest#irii acestora si emiterea facturii
fiscale.

CAPITOLUL VIII- PROCEDURA DE ATRIBUIRE

Procedura proprie

CAPITOLUL IX- MENTIUNI

e Legislatia aplicabila: Legea 98/2016 privind achizitiile publice, HG 395/2016, Legea nr
101/2016,
Limba de redactare a ofertei: romana.
Ofertele vor specifica atat pretul total al serviciilor prestate, cat si pretul unitar.

® Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut.

Depunerea de oferte incomplete, intarziate sau la alta adresa fata de cea specificata in prezenta
Documentatie de atribuire se face pe propriul risc, acestea ducand la respingerea ofertei.

Intocmit,
Roman Muglr
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